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INSTRUCTIVO

Recurso de puntaje docente -
Listados definitivos

Guía para la presentación a través de TAD 
(Trámites A Distancia)



  Antes de comenzar

Esta guía te acompañará en el paso a paso para presentar el trámite Recurso de 
puntaje docente – Listados definitivos a través de la plataforma Trámites a 
Distancia (TAD).

Siguiendo estos pasos vas a poder completar la solicitud de manera simple.

Antes de comenzar, asegurate de contar con:

• una cuenta miBA con Nivel 3

• la documentación que respalde tu solicitud (si corresponde).

  ¿Qué es TAD?

Trámites a Distancia (TAD) es la plataforma del Gobierno de la Ciudad de Buenos 
Aires que permite realizar trámites de manera completamente digital, sin necesidad de 
acercarse a una oficina. 
A través de TAD vas a completar la solicitud, adjuntar la documentación y hacer el 
seguimiento del trámite.

Recordá que este trámite no reemplaza la reconsideración previa que debés 
realizar a través del Sistema de Clasificación Docente durante el período de 
exhibición de los listados.
Este recurso aplica solamente para los listados definitivos.

https://buenosaires.gob.ar/tramites/recurso-de-puntaje-docente-listados-definitivos
https://buenosaires.gob.ar/tramites/recurso-de-puntaje-docente-listados-definitivos
https://buenosaires.gob.ar/gcaba_historico/innovacionytransformaciondigital/tramites-distancia-tad
https://buenosaires.gob.ar/gcaba_historico/innovacionytransformaciondigital/tramites-distancia-tad
https://tad.buenosaires.gob.ar/tramitesadistancia/


 PASO A PASO  ¿Cómo realizar tu recurso de puntaje 
docente para los listados definitivos?

Paso 1. Ingresá a TAD

Ingresá a la plataforma TAD utilizando tu usuario miBA (CUIL o correo electrónico) 
nivel 3 y tu contraseña.

Si todavía no tenés una cuenta miBA, primero deberás crearla siguiendo las 
indicaciones del sistema.

https://tad.buenosaires.gob.ar/tramitesadistancia/


Paso 2. Si es tu primer ingreso
La primera vez que ingreses, TAD te solicitará que revises tus datos personales.
Verificá que la información sea correcta, aceptá los términos y condiciones y 
seleccioná Confirmar datos.



Paso 3. Buscá el trámite

Escribí Recurso de Puntaje Docente – Listados Definitivos en el buscador de TAD y 
seleccioná el trámite correspondiente.

O ingresá desde este enlace.

https://buenosaires.gob.ar/tramites/recurso-de-puntaje-docente-listados-definitivos


Paso 4. Iniciá el trámite

Leé atentamente la información del trámite y, cuando estés listo, hacé click en “Iniciar 
trámite”.



Paso 5. Confirmá tus datos
El sistema te pedirá que valides tus datos para el trámite elegido. Luego hacé clic en 
“Continuar”.

Paso 6. Completá los datos del trámite
Para poder completar el formulario con los detalles de tu recurso, hacé clic en el botón 
“Completar”, en el ítem “Datos del trámite”.



Se abrirá un formulario para que completes los datos que se detallarán a continuación.

Paso 7. Elegí el tipo de listado
Seleccioná el listado sobre el cual solicitás la revisión del puntaje.



Podrás elegir entre:
• Ingreso
• Titulares
• Interinatos y Suplencias

Antes de continuar con el paso siguiente, no olvides tildar la casilla a través de la cual 
tomás conocimiento de que te llegarán las notificaciones al correo electrónico que 
declaraste en la plataforma TAD.

Paso 8. Completá la solicitud
Completá cada campo de la solicitud de revisión de puntaje que deseás realizar.

Atención: si vas a solicitar la revisión de más de un cargo y/o en más de un 
área de la educación, antes de guardar y finalizar el trámite, prestá atención al 
PASO 9 de este instructivo, en donde se indica cómo añadir nuevas solicitudes.



8.1 Área de la educación
Seleccioná el área correspondiente al cargo por el que solicitás la revisión.

8.2 Número de reconsideración
Si contás con el número de reconsideración emitido por el Sistema de Clasificación 
Docente, ingresalo. 



8.3 Cargo - Asignatura - Especialidad
Escribí el cargo, asignatura y especialidad, en caso de corresponder, por el que 
solicitás la revisión de puntaje.

Es muy importante que precises el detalle completo del cargo para su correcta 
identificación. 

Por ejemplo: 

• Cargo: Profesor/a de Educación Media
Asignatura: Lengua y Literatura
Especialidad: Ciclo básico NES

• Cargo: Profesor/a de Educación Media
Asignatura: Tecnología de la representación
Especialidad: Mecánica

Si es un cargo sin asignatura y/o especialidad asociada, sólo consigná el cargo. 
Por ejemplo: Maestro/a de Grado. 



8.4 Rubros a revisar
Seleccioná el o los rubros sobre los cuales solicitas la revisión del puntaje.

8.5 Describí tu caso
En este campo podrás aclarar, en caso que lo creas necesario, algún detalle que te 
parezca relevante en relación con tu solicitud.



Antes de guardar el trámite, si necesitás solicitar la revisión por algún otro 
cargo y/o área de la educación, prestá atención al siguiente paso.

Podés repetir este paso las veces que necesites para sumar las solicitudes de 
revisión de puntaje que consideres necesarias.

IMPORTANTE

Paso 9. Añadir nueva solicitud para otro cargo/asignatura/área
Si necesitás solicitar la revisión de más de un cargo o de más de un área de la educa-
ción, antes de guardar el trámite, volvé al inicio del formulario y hacé clic en el botón 
+ ubicado junto al título "SOLICITUD".

Debajo del formulario completado, se agregará un nuevo bloque para completar otra 
solicitud de revisión.



Recordá que si tu documentación se encuentra cargada y validada en el Sistema 
de Clasificación Docente, no es necesario que adjuntes documentación.

Paso 10. Guardá el trámite
Una vez finalizada la carga de todas las solicitudes de revisión de puntaje que conside-
res, hacé clic en el botón “Guardar” que se encuentra al final del formulario.

Paso 11. Adjuntá la documentación
Adjuntá la documentación que respalde tu solicitud. Si necesitás incorporar más de un 
archivo, repetí la operación hasta completar toda la documentación. 
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Paso 12. Confirmá el trámite
Revisá toda la información ingresada.

Si está correcta, hacé clic en Confirmar trámite.

Paso 13. Confirmación del trámite
Una vez confirmado el trámite, una leyenda te avisará que fue realizado con éxito y se 
generará un número de expediente por el cual tramitará tu solicitud. También te llegará 
la notificación a tu correo electrónico.



Paso 14. Seguimiento del trámite
Podrás consultar el estado de tu trámite desde la sección Mis trámites de TAD. 
Allí también recibirás las notificaciones.



Datos de contacto

Si tenés alguna duda o consulta, podés comunicarte con nosotros:

      Correo electrónico:
cadentuescuela@bue.edu.ar

      Atención personalizada virtual con turno previo
Días y horarios de atención:
• Lunes a viernes (días hábiles) de 10 a 16 h.
• Lunes (horario vespertino) 16 a 20 h.

https://buenosaires.gob.ar/gcaba_historico/quiero-ser-docente/cad-en-tu-escuela

